
 الملل ساي پردیس/دانشکده در امور بینؤمشاوران ر

عنوان بازوان ه الملل ب بین ها، مشاوران الملل به پردیس / دانشکده در راستاي تفویض بعضی اختیارات معاونت بین
ن واحد مربوطه خود در بی در المللی هاي بین به ارتقاي برنامه ،"عمدتا . آنهااند الملل منصوب شده کمکی معاونت بین

ساي ؤالملل توسط ر . مشاوران بینکنند یت علمی و دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی کمک مأاعضاي هی
الملل وتصویب ریاست دانشگاه حکم نامبرده توسط رئیس  معاون بین أییدپس از ت دانشکده / پردیس معرفی و

 دانشکده/ پردیس صادر می شود.

 

 /پردیس الملل نیب مشاورین بھ محولھ وظایف
 دانشكده

 

ها و موارد  نامه هاي خارجی. بررسی تفاهم دانشگاه شده میان دانشگاه تهران و هاي امضاء نامه پیگیري تفاهم )۱

 الملل دانشگاه قابل اجرا در پردیس/ دانشکده و پیگیري پیشنهادات و راهکارها با مشورت با معاونت بین

الملل و ارسال به  به امضاي معاون بیناي  نامهتهیه متن  پیگیري سفر میهمانان خارجی پردیس/ دانشکده. )۲

ایران در جمهوري اسلامی حضور نماینده مشاور و پیگیري ارسال فاکس به سفارت  دفتر جهت امضاء در

انگلستان و فرانسه باید از طریق وزارت علوم و وزارت  استرالیا، کانادا، ،خارج از کشور (اتباع کشورهاي امریکا

 ود.)امور خارجه پیگیري ش

 الملل المللی با کمک معاونت بین هاي بین برگزاري کنفرانس )۳

هاي خارجی در تهران از آن پردیس/ دانشکده از طریق معاونت  خانه ریزي براي بازدید اعضاي سفارت برنامه )٤

 الملل بین

 المللی (دریافت پروفرم از مجمع مورد هاي پردیس / دانشکده در مجامع بین پیگیري پرداخت حق عضویت )٥

 الملل جهت دستور پرداخت) نظر و ارسال به معاونت بین

 هدایت و برطرف کردن مشکلات دانشجویان خارجی شاغل به تحصیل در دانشگاه )٦



ه ها و نهادهاي خارج از دانشگاه ب سازمان -ها المللی دانشگاه با وزارتخانه رابطه با امور بین کلیه مکاتبات در )۷

هاي لازم صورت خواهد  س از پیشنهاد مشاور پردیس / دانشکده بررسیباشد و پ الملل می عهده معاونت بین

 گرفت

 الملل دانشکده /پردیس تشکیل جلسات شوراي فرعی روابط بین )۸

 الملل عضویت در شوراي فرعی روابط بین )۹

 .هاي مشابه علمی هاي همسو وگرایش نامه جدید بین دانشگاه ایجاد زمینه برقراري ارتباط و تفاهم)10

 



/  پردیس ریاست الملل بین مشاورین احكام دورص روند

 دانشكده

 
 معاونت به دانشکده/  سیپرد ریاست طرف از ایشان  علمی حال شرح با همراه شرایط واجد شخص معرفی )۱

 الملل بین

 دانشگاه ریاست به مراتب واعلام الملل نیب معاونتي سو ازي شنهادیپ استاد کاري سوابق بررسی )۲

 حکم صدور جهت دانشکده استیر به الملل نیب معاونت و دانشگاه تاسیر موافق نظر اعلام )۳

 امور معاونتي برا آن رونوشت ارسال و سیپرد ای دانشکده استیري سو از شنهادشدهیپ مشاور حکم صدور )٤

 .رندگانیگ ریوسا دانشگاه استیر الملل، نیب

 

 

 حدهاوا و الملل نیب نیمشاور دفاتر کیالکترون پست آدرس و واحدهای اسام
فیرد واحد نام  لیمیا آدرس  فیرد  واحد نام  لیمیا آدرس   

 سیپرد 1
یفني ها دانشکده  

iaeng@ut.ac.ir 13 ایجغراف دانشکده iageo@ut.ac.ir 

ي هنرها سیپرد 2
بایز  

iafine@ut.ac.ir 14 معارف و اتیاله دانشکده 
 یاسلام

iatheo@ut.ac.ir 

علوم سیپرد 3  iasci@ut.ac.ir 15 ستیز طیمح دانشکده iaenv@ut.ac.ir 

قم سیپرد 4  iaqom@ut.ac.ir 16 یاجتماع علوم دانشکده iasocio@ut.ac.ir 

حانیابور سیپرد 5  iaabo@ut.ac.ir 17 ینیکارآفر دانشکده iaenterpr@ut.ac.ir 

 وي کشاورز سیپرد 6
یعیطب منابع  

iaagr@ut.ac.ir 18 يفناور و علم پارك iascience@ut.ac.ir 

تیریمد دانشکده 7  iamanage@ut.ac.ir 19  دهخدا نامه لغت سسهؤم 
 آموزشی الملل نیب مرکز و

 یفارس زبان

icps@ut.ac.ir 
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 دانشکده 8
یدامپزشک  

iavet@ut.ac.ir 20 اقتصاد دانشکده iaeco@ut.ac.ir 

 و حقوق دانشکده 9
یاسیس علوم  

ialaw@ut.ac.ir 21 شناسی روان دانشکده iapsychology@ut.ac.ir 

 مطالعات دانشکده 10
 جهان

iaworld@ut.ac.ir 22 بدنی تربیت دانشکده iasport@ut.ac.ir 

 و ها زبان دانشکده 11
یخارج اتیادب  

ialang@ut.ac.ir 23 کیزیژئوف موسسه iageoph@ut.ac.ir 

 اتیادب دانشکده 12
یانسان وعلوم  

ialit@ut.ac.ir 24 یمیوشیب قاتیتحق مرکز- 
 کیزیوفیب

iabiochemistry@ut.ac.ir 

 

 سیپرد/  دانشکده(  واحدھا الملل نیب کارشناس( 

 الملل نیب کارشناس پست احراز طیشرا 

 الملل نیب کارشناس فیوظا 

 

 )سیپرد/  دانشکده(  واحدھا الملل نیب کارشناس

 قرار ها دانشکده/  ها سیپرد استیر الملل نیب ینمشاور اختیار در محوله کارهاياي جرا براي کارشناس یک حداقل،
 :باشد زیر شرایط داراي باید کارشناس نیا .گیرد می

 

 

 الملل بین كارشناس پست احراز شرایط

 دانشکده ای سیپردي کار حوزه با مرتبط گریدی الملل نیب زبان کی ای لیسیگان زبان به تسلط 
 خوب عمومی روابط زاي برخوردار 
 خاص شرایط در تشریفاتی امور جرايا براي آمادگی 
 شود می محسوب امتیاز المللی بین نهادهاي با همکاري سابقه داشتن. 

 

 الملل بین كارشناسان بھ محولھ وظایف
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 الملل بین روابط توسعه عرصه در لازم ومطالعات ها یکارشناس انجام 
  خارجی هاي تأهی پذیرش تمقدمای نیب شیوپ برنامه زیر هیته 
  خارج به دانشجویان و اساتید اعزام به مربوط امور انجام 
 فرعی شوراي در الملل بین مشاورین وظایف شرح به مربوط اجرایی امور انجام 
 واحد الملل بین مشاور سوي از ارجاعی امور. 

 



 

 ۱ الملل نیبی شورا 
 ۲ الملل نیبی شورا 
 یفرعی شورا 
 شورا در طرح درخواست روال 

 

 الملل بین شوراي

 و شوندی م مطرح دانشکده/ سیپردی فرعي شورا در اند شده محول واحدها به اریاخت ضیتفو اساس بر کهي موارد
 انعکاس الملل نیب معاونت به واحدی فرعي شورا دري ریگ میتصم قابل غیر موارد. شود یمي ریگ میتصم ها آن درباره

 صادر واحد جهت اجرا دستور ها آن خصوص در و شوند یم مطرح 2 و 1 الملل نیب يشورا در امور نگونهیا .ابندی یم
 .شودی م

 :)1( الملل بین شوراي

 لاتیتحص و یآموزش معاون و یپژوهش معاون الملل، بین معاون دانشگاه، رئیس حضور با 1 شماره الملل بین شوراي
 .شود می تشکیل هدانشگا رئیس دفتر محل در ،بار یک هفته دو ،معمولاًی لیتکم

 .راهبردي و خاص کلان، موارد نهیزم در گیري تصمیم :اختیارات

 .تابعه واحدهاي کلیه :مصوبات اجرایی محدوده

 :)2( الملل بین شوراي

 معاونت دفتر محل در بار، یک هفته دو هر پژوهشی، معاونت و الملل بین معاون حضور با 2 شماره الملل بین شوراي
 .شود یم تشکیل الملل بین

 پذیرش ،یالملل بین هاي درگردهمایی دانشجویان و علمی تأهی اعضاي شرکت خصوص در گیري تصمیم :اختیارات
 .است نشده اریاخت ضیتفو واحدها به کهي موارد و الملل بین اجرایی امور خارجی، هاي تأهی

 .واحدها کلیه :مصوبات اجرایی محدوده

 الملل بین روابط فرعی شوراي



/  سیپرد به الملل نیب معاونت اختیاراتی بعض تفویض از پس که است شورایی الملل بین روابط یفرع شوراي
 گشته واگذار آنان به که الملل نیب اموری بعض انجام درباره و شده لیتشک دانشگاه تابعهي واحدها در ها دانشکده

 .کنند یمي ریگ میتصم

 

 :از عبارتند مذكور شوراي اعضای

 .دانشکده/  پردیس الملل بین مشاور و پژوهشی معاونت آموزشی، معاونت پردیس، / دانشکده ریاست

 .شوند اعلام الملل بین معاونت به منظم طور به باید مصوبات

 .باشد می شده تفویض اختیارات محدوده در :اختیارات

 .مربوطه واحد :مصوبات اجرایی محدوده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 بین رايشو در موضوع طرح درخواست روند
 :الملل

 لملل ا بین معاونت به دانشکده/  سیپرد از نامه ورود )۱

 به مربوطه درخواست المللی بین هاي ي همکار و ریزي برنامه مدیرکل یا الملل نیب معاون صیتشخ به )۲
 شود. می ارسال شورا در وطرح ارائه جهت کارشناس

 شورا، در موضوع طرح فرم کردن پر ضمن مربوطه، ضمایم و ها پیوست تکمیل وی بررس از پس کارشناس )۳
 .کند یم ارائه درشورا طرح براي را ها آن

 .گیرد می قرار شورا کارتابل در شورا دبیر توسط شده لیتکم فرم با همراه درخواست )٤
 مذکور، صورتجلسه میتنظ از پس و ردیگ یم قرار شورا دبیر اریاخت در موارد هیکل شورا جلسه تشکیل از پس )٥

 .شوند می ارجاع رشناسانکا به ها نامه
 .دهند می انجام را لازم مکاتبات کارشناسان )٦

 


